»
. Lriéig_tli(ljiches L \7
(0] ngs e
Institut I Karnten

Onlinekurs: EXCEL 365-2019 Grundlagen

Inhalt

Das Lernprogramm vermittelt Ihnen die grundlegenden Arbeitsweisen und die wichtigsten Funktionen des
Tabellenkalkulationsprogrammes Microsoft Excel. Dies beginnt mit der Navigation im Programm selbst, gefolgt von der
Verwaltung von Dateien (Excel Arbeitsmappen), bis hin zu allen Elementen die zum effizienten Aufbau von
Kalkulationstabellen in Excel Arbeitsblattern notwendig sind. Sie lernen wie sie Daten eingegeben und bearbeiten und
wie sie Formeln erstellen und diese beim Aufbau komplexer Tabellen richtig kopieren. Dariiber hinaus wird gezeigt wie
sie Excel Funktionen fur Berechnungen einsetzen, Tabellen optisch ansprechend gestalten (formatieren) und diese

ausdrucken. Darliber hinaus erhalten Sie eine Einfiihrung in das Erstellen von Excel Diagrammen.

Wahrend der Bearbeitungszeit steht Ihnen fur individuelle Fragen und Probleme ein personlicher Trainer per E-Mail zur

Verfligung.

Information und Anmeldung

Onlineanmeldung unter Bekanntgabe von Name, Adresse, Geburtsdatum und E-Mail Adresse. Nach der Anmeldung

erhalten Sie lhre persdnlichen Zugangsdaten fur die Lernplattform eLFI.

Mit den Zugangsdaten ist dieser Onlinekurs 100 Tage fiir Sie freigeschaltet und Sie kénnen in dieser Zeit den Kurs so

oft Sie wollen wiederholen.

Nach erfolgreicher Absolvierung des Kurses kdnnen Sie lhre Teilnahmebestatigung selbst ausdrucken.

Voraussetzungen

* Grundkenntnisse im Umgang mit der EDV

» Computer, Laptop oder Tablet mit aktuellem Browser (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox oder Apple
Safari), Smartphone wird nicht empfohlen!

» Breitbandinternet empfohlen (Bandbreitentest unter https://www.netztest.at/)

» Lautsprecher oder Kopfhorer

Kursdauer

9 Einheiten

Kursbeitrag

€ 69 .- pro Person
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